LP.4. - "V, TELESE'-ISCHIA
Prot. 0004924 del 28/05/2018 Al Si.i Docenti
04 (Uscita) Al D.S.G.A.

Agli assistenti amministrativi
Oggetto: Scrutini finali: calendario e adempimeitiine anno scolastico.

Si forniscono indicazioni sugli adempimenti a cgnbdocente deve attenersi per rendere le opefiazion
di fine anno le piu trasparenti e complete possibil

Innanzi tutto rammento che i consigli di classefirm di deliberare sulla valutazione e sullo sicriot
finale degli alunni, si svolgeranno con la presetdeasoli docenti e saranno presieduti dal Prepete
garantire uniformita di giudizi. La presenza agtirgini € obbligatoria ed eventuali assenze
comporteranno lo spostamento dello stesso.

Si ricorda, poi, che il termine delle lezioni, plecorrente anno scolastico é fissato fabato 9 Giugno
2018.

Per lo svolgimento degli scrutini sara utilizzadtsistema scuola-net, secondo le modalita gia mpes

lo svolgimento degli scrutini del | quadrimestree@d ogni buon conto vengono qui richiamate :

1) accesso al sistema effettuato con la passwophssesso del singolo docente il link é rintradteab
anche dal sito della scuola www.ipsteleseischiaigqv

2) dopo aver cliccato sulla classe a cui si e aggegnati, esce la schermata con le funziontatieili

3) accedere alla funzione Valutazioni periodiche ;

4) accedendo al servizio Valutazione periodichevisualizza la schermata per l'inserimento della
proposta di voto per lo scrutinio finale, per lsexze e per l'inserimento del giudizio sintetiger, gli
istituti professionali e le classi di qualifica égsibile caricare il giudizio per disciplina di amssione
all'esame di qualifica ;

5) ogni docente carica le proprie proposte di védoassenze e i giudizi sintetici entro l'orario di
svolgimento dello scrutinio della classe ;

6) durante lo svolgimento dello scrutinio sara als&zato il tabellone provvisorio della valutazione
guadrimestrale per procedere alla discussione pebagzione.

Gli Esami di Stato avranno inizidercoledi 28 Giugno 2018 con la prima prova scritta Il personale
docente non utilizzato nelle operazioni d'esame@owvnanere a disposizione della scuola fino al 30
giugno 2017, come prevede la C.M. n. 11 del 09@3Z%punto 3.5.

Note da tenere in considerazione durante lo svagtmdegli scrutini al fine di dare uniformita dtiu
consigli di classe:

1 per I'alunno respinto: verificare la diciturdnon ammesso" digitando il codice N;

2 per gli alunni che presentano insufficienze dapecare: verificare solo la dicitutaospensione
del giudizio" digitando il codice SO. Per gli alumi con Sospensione del giudizio va stampata la
scheda con l'indicazione delle materie da recuperar

3 Per I'alunno ammesso verificare la diciturdammesso” digitando il codice A.

4 gli alunni che non hanno raggiunto il 75 % delleganze orarie, come richiesto dalla normativa
vigente, non sono da scrutinare e vanno consideoatammessi alla classe successiva, a meno che non
integrino gli estremi dei criteri stabiliti dal d¢egio dei docenti e siano con deliberazione admttkzt
consiglio di classe .

5 I'eventuale non ammissione alla classe successilkeliberata a maggioranza dal Consiglio di
classe.

Al termine dello scrutinio il Consiglio di classeeve stampare due copie del tabellone finale che
dovranno essere ambedue firmate da tutti i compoweh Consiglio stesso. Una copia deve essere
consegnata nella segreteria didattica, I'altra parée integrante del Verbale di Scrutinio.





ADEMPIMENTI FINALI
In occasione del Consiglio di Classe per lo scratimale,i docenti consegneranno ai Coordinatori
dei consigli di classe
1. larelazione finale sul proprio insegnamentogiegola classe;
2. i programmi svolti debitamente firmati da dlenai della classe;
3. giudizi analitici relativi alla singola disciph.
| Coordinatori di classe si faranno carico di pspdireuna relazione conclusivasull'attivita e
sul profitto generale della classe che verra lettapprovata in sede di scrutinio finale. Giovavdlre
che nella stesura della predetta relazione é oppotratteggiare gli elementi piu significativi channo
caratterizzato l'anno scolastico.
Nel corso dello scrutinio:
|. saranno predisposte le comunicazioni da inviaee faliniglie degli allievi non promossi e di quelli i
cui giudizio e stato sospeso. La scheda predisplasteasmettere alle famiglie conterra (per le
discipline in cui I'alunno non ha raggiunto la sut#inza): specifiche carenze rilevate nella singola
materia, il voto propost@l termine della seduta il coordinatoredi classe provvedera a trasmettere
in segreteria tutte le comunicazioni redatte;
1 si formulera un giudizio globale per gli alunni aessi all'esame;
2 si formulera un giudizio di non ammissione per glinni delle classi che non presentano
valutazioni sufficienti in una o piu discipline efb espresso voto del consiglio di classe.

Tutti i docenti, infine, dovranno consegnare, la spuente documentazione:

1 eventuali registri, compilati in tutte le loro parti;
2 tutti gli elaborati degli alunni.
3 | sig.i docenti avranno cura di verificare la compétezza del Registro elettronico personale.

Sara cura di questo Ufficio di Presidenza provveder al successivo controllo e a richiamare il
docente che non abbia provveduto a redigere in modcorretto la documentazione o a non averla
consegnata. Tale convocazione potra avvenire anclaeirante il periodo di ferie del docente in

guestione.

Tale controllo potra riguardare tutto l'insieme della documentazione prevista dalle norme vigenti.

Iridente scolastico
FRoof. Mario Sironi



